Normas do Curso de Fotografia

1. Os alunos do Curso de Fotografia sdao alunos do IADE, pelo que as Normas Gerais do Instituto e
o regulamento do Departamento de Fotografia, sdo aplicados também a estes alunos, com os
mesmos direitos e deveres.

2. O Curso de Fotografia do IADE estd subordinado a Direccdo Geral do Instituto através da
Coordenacao do Departamento de Fotografia.

3. Os Horarios do Departamento, assim como os horarios das aulas, devem ser respeitados de
forma a permitir uma utilizacdo organizada e justa para todos os alunos. Fora dos horarios das
aulas, a utilizagdo do laboratério e/ou do estudio estard sujeita a marcacdo prévia e dentro dos
horarios dos assistentes do Departamento.

4. Em caso de sobreposigdo de marcagdes, os alunos deverdo revezar-se dentro de um tempo
maximo de utilizacdo dos ampliadores de duas horas por aluno, deixando o seu posto de
trabalho nas melhores condigdes para o colega que vem a seguir.

5. Os produtos quimicos devem ser substituidos sempre que assim se justificar, no minimo uma
vez a cada periodo (manha3, tarde e noite) de forma a garantir o melhor rendimento dos materiais.
6. Haverd um posto de trabalho e um cacifo fechado para cada aluno, que devera ocupa-lo e
responsabilizar-se pelo mesmo ao longo de todo o Ano Lectivo. Os alunos deverdo retirar os
objectos de uso pessoal dos respectivos cacifos no final de cada ano, e entregar a chave a um dos
assistentes responsaveis.

7. Em caso de avaria, mal funcionamento ou duvida sobre qualquer material ou equipamento, o
aluno ndo deve hesitar em chamar um assistente, evitando um problema maior por ma utilizagao,
pela qual sera responsabilizado.

8. Todas as reclamagles, criticas, sugestes ou situagGes (administrativas, pedagdgicas,
disciplinares e outras) que os alunos entendam reportar a coordenagdo do curso devem ser
apresentadas por escrito e dirigidas a Coordenadora Geral, por carta entregue no Departamento
de Fotografia ou através do e-mail mfreitas@iade.pt.

9. Todas as situagbes encaminhadas nessas condigdes serdo prontamente analisadas e
respondidas o mais brevemente possivel. A coordenagdo ndo se responsabilizard por situagdes que
ndo tenham sido apresentadas directamente ou através dos meios do Departamento de
Fotografia, pela forma escrita.
10. Todas as turmas devem eleger o seu Delegado até a primeira semana de Novembro. Cabe ao
Delegado de Turma representar os colegas perante a coordenacdo do curso e a Direccdao do IADE,
podendo estar presente nas reunides de classificagdo.

11. Os critérios de avaliacdo serdo definidos no Programa de cada disciplina, devendo ser
claramente apresentados pelos docentes a turma no primeiro dia de aulas. Cada disciplina, de
acordo com as suas caracteristicas, poderd ter sistemas de avaliagdo e metodologias proprios,
acordados com a coordenagdo, que deverdo ser rigorosamente respeitados.

12. Os alunos sem classificagdo ou que tenham sido reprovados em qualquer disciplina do Curso
de Fotografia poderdao sempre inscrever-se nos respectivos exames ou entregas de trabalho que
se realizam no més de Setembro, desde que tenham frequentado a respectiva disciplina com
assiduidade.

13. Os alunos reprovados por faltas ou que ndo tenham frequentado uma ou mais disciplinas do
Curso de Fotografia deverdo inscrever-se de forma avulsa na (s) disciplina (s) em falta, seja no
ano lectivo seguinte ou quando considerarem oportuno, sem o que ndo poderdo requisitar o
Certificado de Conclusdo e o Diploma do curso.

14. A presenca nas aulas é obrigatéria. A assiduidade e a participagdo nas mesmas constituem
importantes elementos de avaliagdo a par com os trabalhos e as provas de frequéncia.

15. Os trabalhos lancados em aula e previstos nos programas das disciplinas sdo obrigatérios,
assim como o cumprimento criterioso dos prazos de entrega estabelecidos pelos docentes.



16. Os alunos do primeiro ano receberdo todo o material necessario para o desenvolvimento dos
trabalhos especificos do curso, a excepgdo do papel fotografico, que serd fornecido apenas nas
primeiras aulas praticas de demonstracdo. O papel fotografico serd da escolha do aluno, sob
orientagdo dos professores.

17. Sera fornecido pelo IADE, além do material de consumo previsto, todo o material didactico,
apontamentos, textos, fotocdpias, tabelas e demais informacdo actualizada sobre os materiais
fornecidas pelos fabricantes, em actualizagdo constante.

18. Os alunos do segundo ano terdo as mesmas condigdes, incluindo os filmes a preto e branco na
cadeira de PxB avangado, além dos filmes a cores e respectivo processamento necessarios para a
realizagdo dos trabalhos de cada disciplina, sob orientacdo do professor responsavel, assim como
o material de consumo para impressoes digitais em aula.

19. No caso de serem necessarias mais impressbes digitais, sempre sob a supervisdo do docente,
o aluno deverd adquirir o seu préprio papel, nos formatos e marcas que preferir, continuando o
IADE a disponibilizar as suas impressoras (jacto de tinta) e tinteiros.

20. No inicio do 1° Ano, os alunos deverdo trazer o seguinte material de uso pessoal, que ndo
sera disponibilizado pelo Instituto:

1 tesoura

1 pasta/arquivo tipo dossier

1 pasta portfolio

1 bata branca

1 caderno de anotagdes

1 lapis

1 caneta

21. Os alunos do Curso de Fotografia do IADE beneficiam de descontos profissionais e excelentes
condigdes na aquisicdo de materiais e equipamentos nos fornecedores com o0s quais
estabelecemos protocolos de cooperagdo, mediante a apresentagdao do cartdo de aluno com as
mensalidades em dia, e diversos Laboratdrios para todo o tipo de trabalhos de processamento a
cores (consultar o Departamento).

22. Os alunos devem observar rigorosamente as Normas Gerais do IADE no que respeita ao
pagamento das mensalidades e condicdes de frequéncia. As mensalidades serdo pagas
antecipadamente, até ao dia 08 de cada més.

23. Os alunos que optem pelo pagamento integral do Ano Lectivo terdo um desconto de 5% (cinco
por cento).

24. Os pagamentos em atraso serdo penalizados. Os alunos que se encontrem em situagao
irregular deverdo dirigir-se a Secretaria a fim de efectuar o respectivo pagamento através de
cheque nominal dirigido ao IADE, S.A. ou numerario, acrescidos da multa em vigor.

25. Os alunos com mensalidades em atraso ndo poderdo frequentar as aulas ou comparecer a
exames, frequéncias ou entregas de trabalhos até a regularizacdo das mesmas, devendo justificar
a situacdo por escrito a Direcgdo do Instituto.

26. Os alunos em situacdo irregular ndo poderdo ter acesso as respectivas classificacGes, que
ficardo suspensas das pautas.

27. As eventuais desisténcias devem ser, igualmente, participadas por escrito a Direcgdo, ou ndo
serdo consideradas como tal, ficando o aluno em situagdo irregular perante o Instituto.

28. Os alunos que estejam a frequentar outros cursos do IADE, beneficiardo de um desconto de
10% no valor das mensalidades, e de 50% no valor das inscrigdes.

29. Os periodos de frequéncias e de entregas de trabalhos praticos previstos no Calendéario
Escolar fazem parte do Ano Lectivo. A Escola, o Departamento de Fotografia, o Corpo Docente e
os Orgdos Directivos do IADE encontram-se em plenas funcdes e & disposicdo dos alunos, pelo
gue as mensalidades deverdo ser pagas regularmente e sem interrupcbes, de Outubro a Julho,
inclusive.



30. Em hipdtese alguma o IADE restituird os valores entregues, em caso de desisténcia, salvo por
motivos excepcionalmente considerados e assim decididos pelo Conselho de Administracao do
Instituto.

31. Os alunos do 3° Ano tém isengdo de horario para utilizacdo do laboratério e da cdmara escura
devendo, no entanto, marcar as horas de estidio e com os assistentes do Departamento.

32. Os alunos do 3° Ano tém acesso ao Departamento de Integragdo Profissional do IADE, no qual
poderdo inscrever-se por intermédio da Coordenacgdo, e conforme o parecer dos Professores.

33. De acordo com a lei e com as Normas Gerais do Instituto, € expressamente proibido fumar
nas aulas, nas dependéncias do Departamento de Fotografia e nos corredores do piso -1.

34. Ndo é permitido lanchar ou trazer alimentos para o Departamento de Fotografia, nas aulas ou
em periodos livres.

35. Ndo é permitido o uso de telemdveis ou outros aparelhos que perturbem o bom
funcionamento das aulas.

36. Haverd uma tolerancia maxima de dez minutos de atraso nas aulas tedricas, e de quinze
minutos nas aulas praticas.

37. Os alunos que tenham algum impedimento pontual no cumprimento dos horarios, por razdes
profissionais, devem justificar por escrito a situagdo a coordenacdo, que depois de avaliar cada
caso fard chegar a informagdo aos docentes responsaveis pelas disciplinas em questdo.

38. Os alunos que estejam abrangidos pelo estatuto de trabalhador-estudante deverdo informar-
se junto da Secretaria do IADE (7° piso) o mais brevemente possivel sobre as formalidades
necessarias para o efeito.

39. Ainda de acordo com as Normas Gerais, 0 acesso ao Departamento de Fotografia é reservado
exclusivamente aos alunos, professores e funcionarios do IADE, sendo proibida a permanéncia de
pessoas estranhas sem autorizagcdo expressa da Coordenacgdo ou da Direcgdo.

40. Os contactos com o Departamento de Fotografia e as marcagbes de reunidoes com a
coordenacdo podem ser efectuados através do telefone directo 213 939 693 ou do e-mail
fotografia@iade.pt.



